Manual del candidato.
Aplicacion de Sede electronica para la
convocatoria de prorroga de interinos

Condiciones para poder participar en
la fase de prorroga:

- Haber participado en la fase inicial
de la convocatoria.

- Aparecer en las listas definitivas de
admitidos baremados y no haber
decaido en el derecho de permanecer
en las listas.

- Comprobar en la Resolucion de

prorroga la relacion de cuerpos y

especialidades que son prorrogadas.
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Acceso a la convocatoria

Solo es necesario acceder si va a aportar nuevos méritos, en caso

contrario no necesita realizar ninguna accién y serd prorrogado con

el mismo baremo que tenia en las listas oficiales.

Acceso a la convocatoria en la que quiere participar

e Acceder a la pagina inicial de Sede con un navegador web: https://sede.educacion.gob.es/sede

e Introducir la palabra “interino” vy el pais (ejemplo “Bélgica” ) en el campo texto como criterio de
busqueda y pulsar buscar

e Unavez aparezcan las diferentes convocatorias, pulsar sobre el enlace Formulario de solicitud y
consulta de solicitudes

Le aparecera la pagina de acceso de la convocatoria deseada

Puesto que la convocatoria es para prorrogar una solicitud ya
existente, el solicitante ya estd dado de alta en la Sede, bien porque él
mismo lo hizo en otras convocatorias, o porque el gestor tuvo que
darle de alta al generar su solicitud.

Su usuario serd el DNI y si desconoce su contraseria, puede pedir
un cambio de contrasefia mediante el asistente de ayuda general,
puesto que se le habrd dado de alta con el correo que figuraba en las
listas de baremo de la convocatoria a prorrogar.

Existen dos opciones de acceso:

e |niciar sesion con Cl@ve

Pulge para mas informacion sobre la plataforma de autenticacion, Cl@ve Usuario registrado en Cl@ve
Iniciar sesion con cl@ve para personas fisicas
cl@wve

. Acceder
(DNle/Certificado electrénico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE) 4_

Debe disponer de un certificado electrénico o DNIe vdlido o estar registrado en la plataforma Cl@ve.
Debe seleccionar el proveedor con el que quiere identificarse
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T ..
¢ Qué es Cl@ve? Ayuda

IDENTIDAD
ELECTRONICA PARA
LAS ADMINISTRACIONES

Elige el método de identifi

Autenticacién de Cl@ve para

cacién usuarios con certificado valido
Si no transcurren mas de 60 minutos entre nticaciones y llamadas a Cli@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado
electronico

Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
A0ué es Cli@ve PIN? £Qué es Cl@ve permanente?

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

reqisirarse reqistrarse

e |niciar sesidn con usuario de sede

SEDE n - .
a | Acceder con mi usuario de la sede electronica

Usuario (DNI/NIE): ‘

Sino esta

registrado, por favor Registrese | Incidencias: Olvide mis datos / Ayuda para entrar
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Aportar nuevos méritos

Una vez que nos hemos conectado a Sede Electrénica y hemos accedido a la convocatoria de Interinos, nos
aparecera la solicitud de la convocatoria previa en estado prorrogable

Profesores interinos en programas educativos en el exterior. Paises Bajos n1 AEE3

Fase actual : Presentacion prorroga Plazo : 03/11/2016 06:00:01 hasta

Numero total de solicitudes: 1

(> ) solicitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 00000004T

Cédigo solicitud: IBPB16/00003 Estado: Prorrogable
Fecha creacién: 10/11/2016 14:26:02 Fecha confirmacion: 10/11/2016 15:27:51
Fecha registro: Fecha ultima modificacién: 10/11/2016 15:28:53

Observaciones: ) . .
Para visualizar el contenido

/ de la solicitud

| B ver solicitud |B Aportar nuevos méritos I—_

Para aportar nuevos meéritos

Si pulsamos sobre Ver solicitud, podemos ver el contenido de la misma

Profesores interinos en programas educativos en el exterior. Paises Bajos - "
Navegacion directa mediante

el nuero de pagina

Codigo solicitud: IBPB16/00003 Navegacién mediante \

/ el indice

indice de la solicitud 2 3 4 5 6 7 8 Siguiente

(*)Datos de caracter obligatorio

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante

Tipo documento (*) DNI
Documento (*): 00000001T
Mombre (*): JUAN
Primer apellido (*): ESPANOL
Segundo apellido : ESPANOL

En el indice podemos ver el contenido de cada una de las paginas.
La solicitud contiene una primera pagina con los datos personales.

Las paginas [2,3 y 4] permitirdn incorporar nuevos méritos en cada uno de los apartados permitidos,
experiencia docente, formacidon académica y Otros méritos

La pagina 5 permitiria incorporar nuevas especialidades. En esta fase esta deshabilitada pues solo se
prorrogan las especialidades ya existentes

La pagina 6 y siguientes contienen las especialidades, con su baremo, a las que nos hemos presentado y
podemos prorrogar.
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Profesores interinos en programas educativos en el exterior. Paises Bajos
Cadigo solicitud: IBPB16/00003
|I| © Datos del solicitante y requisitos
|z| © |- Experiencia docente (maximo 6 puntos)
|E| © - Formacion académica (maximo 2 puntos)
|Z| © 1Il- Otros méritos (mMAximo 2 puntos)
|E| © Aita de especialidades
E € Especialidad MAESTROS/EDUCACION PRIMARIA (0597-PRI)
© Especialidad MAESTROS/IDIOMA EXTRANJERO: FRANCES (0597-FF)
© Especialidad MAESTROS/EDUCACION FiSICA (0597-EF)

En el caso de este solicitante puede prorrogar en 3 especialidades.

Si pulsamos la opcién “Aportar nuevos méritos”, cambiamos el estado de nuestra solicitud que quedara en Borrador
prorroga y nos permite modificar o incorporar nueva informacién en todos aquellos campos en color rojo.

Guardar

indice de Ia solicitud [1] 2 3 4 5 6 7 8 siguiente >

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante

Tipo documento (*): DNI
Documento (%) 00000001T
Mombre (*): JUAN
Primer apellido (*): ESPANOL
Segundo apellido - ESPANOL

Datos de contacto

Correo electrdnico (*): Ayuda (2] juan.espafiol@mecd.es

Teléfona mévil (S) (*): Ayuda @ B66666666

Domicilio (S) - Ayuda 2]
T Campos modificables

Solamente estan habilitadas las pdginas 1, 2, 3 y 4 para introducir informacion.

Al navegar de una pagina a otra se guardaran los datos introducidos, lo mismo que si pulsamos el botén Guardar.

No es necesario aportar toda la informacion de una sola vez, podemos guardar nuestro borrador y acceder para
completarlo mientras estemos dentro del plazo de presentacion de la prorroga.
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Continuar aportando
nuevos meritos

Numero total de solicitudes: 1

) licitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 00000001T
Caédigo selicitud: IBPB16/00003 Estado: Borrador prorroga
Fecha creacidn: 10/11/2016 14:26:02 Fecha confirmacion: 10/11/2016 15:27:51
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 15/11/2016 09:58:35

SIS He terminado de aportar méritos

y confirmo la solicitud

@ aportar nuevos méritnsl | @ confirmar | |“ Calcular baremo I © ver solicitud

Calculo el baremo con los nuevos méritos aportados

Para continuar cumplimentando la solicitud hay que pulsar en "Aportar nuevos méritos".

Ver ayuda en la propia solicitud

En la propia solicitud que se rellena en Sede, todos los campos tienen un botén de ayuda que lleva a una
pagina donde se explica en detalle que significa cada campo y cémo se tiene que rellenar teniendo en cuenta
la convocatoria.

|I Indice de la solicitud

l.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

\ Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlac

\ IE' Anadir experiencia

Para =aber como afiadir nuevas experiencias en programas, pulse el enlacs
E Anadir programa

Anadir nuevas experiencias en centros docentes

Para afadir una nueva experiencia docente los pasos son los siguientes:

indice de la solicitud < Anterior 1 3 4

l.- Experiencia docente (maximo & puntos)

Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda (7]

Experiencia en centros docentes lz‘ Anadir experiencia ® Pulse el boton "Afadir experiencia"

Experiencia en centros docentes, : .
\ o Seleccione la opcion en el despleglable
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Aparecera entonces una nueva seccién para que afada su experiencia docente. Puede afiadir tantas

experiencias docentes como necesite.

indice de la solicitud < Anterior 1 345

l.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

Para zaber come afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda (2]

| El Anadir experiencia /
Experiencia en centros docentes Eliminar

Descripcidn (*): Ayuda e |

Seleccione el cuerpo v especialidad en la que Buscar | Limpiar |

acredita la experiencia (*): Ayuda 9
Afios de experiencia (*): l:l
Meses de experiencia (*): l:l

Incorpore el fichero justificative de su
experiencia docente (max. 1 Mb) (*):

|[ Examinar_. ] Mo se ha seleccionado ningln archi'.ru.|

Tipo de centro (*): Ayuda (2] | EI

Seleccione Consejeria (s0lo para Centro, ALCE | IZI
o Seccion espafiola en el exterior) : Ayuda (7]

Para eliminar una experiencia docente que ha creado, simplemente tiene que pulsar en el botén “Eliminar”

que aparece al lado se cada una de las secciones:

e T TS ——— TN TR T
| Indice de la solicitud |'
\l.- Experiencia docente (maximo & puntos) ’
' Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda 2] %
\] El ARadir experiencia

Experiencia en centros docentes ‘__

|
Descripcion (*): Ayudae |

\éeleicinne el cu BFED v especialidad en la que Buscar | Limpiar /

Si lo que desea es afiadir experiencia en programas educativos, el procedimiento es el mismo:

Para saber como afiadir nuevas experiencias en programas, pulse el enlace : Ayuda (2]

Experiencia en programas educativos u Anadir programa

Experiencia en programas educativos

pag. 8




Manual del candidato. Aplicacién de Sede electrdnica para la convocatoria de interinos

5 de marzo de 2020

Anadir DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora

1 - Debe seleccionar en la lista de valores situada debajo del campo el valor correspondiente “DEA, titulo
oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora”.
2 - Después debe pulsar el botdn “Afiadir DEA / Master” situado a su derecha.

Anada todos los DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investi ra que posea. Para saber como afadirles, pulse el enlace : Ayuda 7]
i DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora {., | Afiadir DEA | Master @PU'EE el botén "Afadir DEA [ Master”

DEA, titulo ofidal de Master y/fo Sufidenda Investigadora bSElecciune la opcién en el desplegable

Recuerde afadir todos los que posea, estos se puntuaran en el apartado 2.1.2. del baremo a razén de 0.500
por cada titulo.

Para eliminar un apartado “DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora”, pulse en el botén
“Eliminar” correspondiente.

Anada todos los DEA, titule oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora que posea. Para ssber come afiadirks, pulse 2l enlzos © Ayuda 7]
e e [ || BRzdir DEA / Master

DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora enminaro

Drescripcion del DEA, Master yio Suficiencia | MASTER EN EDUCACION SECUNDARIA
inwestigadora :

DEA, titule oficial de Master y/o Suficiencia 1 Ver fichero D Eliminar fichero
Inwestigadora {max. 1 Mb) : Ayuda [ 2]

DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora | Enminar 1 @

Descripcien del DEA, Master ywio Suficiencia
inwestigadors :
DEA. titulo oficial de Master y/o Suficiencia || S

... | Mo =& ha seleccionado ningin archiveo.|
Investigadora (ma. 1 Mb) : Ayuda @ -
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Consulta de titulos del Registro Oficial de Titulos

Para realizar la consulta al Registro Oficial de Titulos, seleccione la opcidon “Si” del desplegable de
autorizacion, y a continuacion pulse en el botén “Guardar” para que se muestren los titulos que se recuperan
del Registro.

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Alemania. Convocatoria interinos 2019-2020)

{*)Datos de cardcter obligatorio

indice de la solicitud % Anterior 1 2 [3| 4 5 & Siguiente
Il.- Formacion académica (maximo 2 puntos)

Tituke de Doctor (max. 1 ME) : Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archive.

Ha obtenido premio extraordinario en el I:‘
doctorado :

Anada todos los DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora que posea. Pars saber como sfiadires, pulse 2l enlace © Ayuda 7]
+ | [Afiadir DEA / Master

Titulos del registro oficial de titulos

Autorizo 3 que s& reslice la consulta de mis titulsciones en el 5 |
Registro de Titulos para su verificacin (*): Ayuda @

Titules recogides en el registro de fitules oficiales (universitarios y no universitarios) : Ayuda
Mo s& han encontrado resultsdes.
Educacién Secundaria Obligatoria. F.FINALIZACION: 01/08/2000 F.E_XPEDICIC‘)N: 04/122003. SALVADOR DALIl. MADRID
Bachillerato Ciencias de la Maturaleza y de la Salud. F.FINALIZACION: 01/05/2003 F EXFEDICION: 23/05/2003. SALVADOR DALl MADRID

FP Grado Superior Salud Ambiental. F.FINALIZACION: 010572005 F.EXFEDICION: Z8006/2005. SIGLD XX MADRID
FP Grado Superior FP Grado Superior Desarrollo de Aplicacionss Web. F FINALIZACION: 01/08/2013 FEXPEDICION: 27/08/2013. LUIS VIVES. MADRID

Si su titulacién aparece en ls consults, no es necssario justificarla mediante un archivo, basta con marcar el chedk correspondiente.
Si es necesario afiadirla, pars que pueds calcular el baremo de manera comects.

Las titulaciones que aparezcan en la consulta, también deben de afiadirse como formacién académica (para
poder seleccionarlas en las paginas de especialidad y para realizar el calculo del baremo), simplemente, no
sera necesario justificarlas con un archivo.

Anadir la formacion académica

Para afadir nueva formacidn académica los pasos son los siguientes:

Anada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. F
: Ayuda 7]

Titulaciones universitarias IZ' Anadir formacion @ Pulsar el botdn "Afiadir formacion®

Seleccionar la formacion académica
Misica y danza gue quiere afadir
Ezcuelas Oficiales de ldicmas

pag. 10




Manual del candidato. Aplicacién de Sede electrdnica para la convocatoria de interinos

5 de marzo de 2020

Titulaciones Universitarias

Debera de aiadir las titulaciones universitarias para poder optar a las especialidades convocadas que
seleccionard en la pagina 6 y siguientes.

Afiada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. Fars saber como afiadir formacion académica,
pulze &l enlace : Ayuda 7]

- | Bhadir formacion

Titulaciones universitarias Eiminaro

Seleccions la titulacién {*): Ayuda [ 7] Buscar | Limpdar | GRADUADOVA EN INGENIERIA MATEMATICA U. COMPLUTENMSE DE MADRID

Comesponds al nivel de (): Ayuda @ Segundo dicko | .. Si su titulacion aparece en la consulta, no es
Es premio extraordinario. : L] necesario justificarla mediante un archivo,

| [] Titwiscién justificads por Iz consults del Registro Oficisl de Titulos. I— basta con marcar el check

Incorpore &l fichers justificative de Titulacionf 1 Ver ficheno Eliminar fichers  |_ Debera de anadir el fichero justificativo en
Universitaria (max. 1 Mb) : o g
caso de que no esté justificado por la
consulta del "Registro Oficial de Titulos"

Escuelas Oficiales de Idiomas

Seleccione en el desplegable “Escuelas Oficiales de idiomas” y pulse en el botén “Anadir formacién”. Debajo
de las titulaciones Universitarias afiadidas, aparecerd el apartado “Escuelas Oficiales de Idiomas” para
cumplimentar. En el apartado 2.2.3. del baremo puntuaran 0.250 para el ciclo Elemental o Nivel Intermedio y
0.500 para el ciclo Superior o Nivel Avanzado.

Escuelas Oficiales de ldiomas Eliminar

Seleccione el idioma (*): Ayuda (7] Buscar | Limpiar | Inglés
Nivel (%) Cido elemental o nivel intermedio |~
Incorpore el fichero justificativo de Escuela 1 Wer fichero |:| Eliminar fichero

Oficial de iomas (max. 1 Mb) (*):

Musica y danza

Seleccione en el desplegable “Mdusica y danza” y pulse en el botén “Afadir formacién”. Debajo de las
titulaciones Universitarias/Escuelas de idiomas afiadidas, aparecerd el apartado “Mdlsica y danza” para
cumplimentar. En el apartado 2.2.3. del baremo puntuaran 0.500

Musica y danza Eliminar

Seleccione la titulacion (*):; Ayuda 2] Buscar Limpiar Tiulo profesional de misica, especialidad Bajo eléctrico

Incorpore el fichero justificative de Misica y 4 Ver fichero |:| Eliminar fichero
Danza (max. 1 Mb} (*)
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Otros méritos

En la cuarta pagina de la solicitud podra registrar otros cursos y actividades de formacién (Cursos generales de
formacidon convocados por administraciones educativas, cursos de formacidn convocados por
administraciones educativas especifico para una especialidad, otras actividades de formaciéon vy
perfeccionamiento), especialidad de Educacidn Fisica y ensefanza de religion.

Anadir otros cursos/actividades de formaciéon

1- Seleccionar en el desplegable el curso/actividad a afiadir
2-  Pulsar el botdn “Afadir otros méritos”

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Alemania. Convocatoria interinos 2019-2020)
{*)Dates de cardcter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud % Anterior 1 2 3 [4] 5 & Siguiente 3

lll.- Otros méritos (maximo 2 puntos)

Fara saber como afiadir otros cursostactividades de farmacién @ Ayuda (7]

Pulsar el botdn
"Afadir otros méritos"

Anadir otros méritos

3.1 Cursos generales de formacidn convecados por administraciones educativas

Seleccionar en el
desplegable la opcion que
quiere aifadir

3.1 Curscs formacion convocados por administraciones educativas especifico para una especizlidad
3.2 Otras actividades de formacidn y perfeccicnamianto

= -

Para eliminar un curso/actividad afiadido, pulse en el botén “Eliminar” correspondiente.

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Alemania. Convocatoria interinos 2019-2020)
{*)Diatos de cardoter obligatario

Guardar

Indice de la solicitud <0 Anterior 1 2 3 E 5 6 Siguiente

lll.- Otros méritos (maximo 2 puntos)

Fara saber como afiadir otros cursos/actividades de formacion : Ayuda 2]

Y Afiadir otros méritos

3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educ-ativas
Descripoidn de la formacidn/actividad (*):

Heras de formacioniactividad (*):

Incorpore: el fichero justificativo de Cursos ([~ Eaminar | No se ha seleorionado ni.r.lgl'ln archive,

conyocados por adm. educativas (max. 1 = = o

Mib) (*}:

3.1 Cursos formacion convocados por administraciones educativas especifico para una especialidad @

Descripoidn de la formacidn/actividad (*):
Heras de formaciondactividad (*): L
Especialidad (*): Buscar || Limplar |

Incorpore el fichero justificativo de Curses | [ Examinar.._ -: No == ha ssleccionado ningun archivo.|
convocados por adm. educativas especifice — SR .
{maec. 1 Mb) (*):

3.2 Otras actividades de formacion y perfeccionamiento Ayuda @
Drescripoion de la formacion/actividad (*): i

Horas de formaciondactividad {*):

Incorpare &l ficharo justificative Otras . BEa=minar... | Mo s2 ha seleccionade ningln amhivo..;
actividades de formacion y ——— — i |
perfeccionamiznto {7):
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Educacion Fisica

Exclusivamente para la especialidad de Educacidn Fisica, por tener acreditada la condicion de deportista de
alto nivel en los términos previstos en el Real Decreto 971/2007, de 13 de junio, se sumaran 0,50 puntos en el
apartado 3.2. del baremo.

Debera de marcar el check “Exclusivamente para la especialidad de Educacién Fisica” y adjuntar documento
expedido por el Consejo Superior de Deportes en el que expresamente conste la condicién de deportista de
alto nivel y el periodo de tiempo en el que abarca esta condicion.

Exclusivamente para la especialidad de Educacion Fizica ﬁ.yrudaﬂ

Incorpore el fichero justificativo Educacion Fisica Examinar... Mo se ha seleccionado ningdn archive.
(max. 1 Kb} :

Religion

Para anadir la ensefianza de religidn, seleccione en el desplegable “Ensefianza de religion” y pulse en el botén
“Afiadir ensefianza de religién”.

Para saber como afiadir ensefianza de religion Ayudag Pulse el botdn
] |« JAnadir enseinanza de religion "Anadir ensenanza de
: religion"

Eliminar

Ensefianza de religion . -
@ Seleccionar la opcidn en el desplegable

A continuacion se le creard debajo el apartado “Ensefianza de religion” para cumplimentar. Por cada afio de
experiencia docente impartiendo la ensefianza de la religidon en el mismo nivel educativo que el impartido por
el cuerpo al que opta el aspirante, en centros publicos y en régimen de contrato laboral, en el apartado 3.3.
del baremo puntuard 0.075

Ensefianza de religion Eliminar

Cuerpo (*): w

Afos de experiencia en centros plblicos (%)

Incorpore el fichero justificativo Ensefianza de Examinar... | Mo =e ha =eleccionado ningln archive.
Religion (max. 1 Mb) (*)
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Adjuntar documentos

La documentacién que se aporte tiene que ser escaneada y subida a la solicitud en la Sede preferiblemente en
formato PDF, JPG (imagenes), ZIP o RAR.

IMPORTANTE: Al escanear documentos, hdgalo con una
resolucién baja para que el fichero tenga un tamano reducido.

Normalmente una resolucion de 150x150 ppp es suficiente.

Sélo se puede subir un archivo por requisito o mérito:
e Mediante un unico fichero multipagina en formato PDF.
e Mediante un Unico archivo (RAR o ZIP) que contenga varios ficheros comprimidos.

Si se adjunta un fichero para un requisito o méritoy a
continuacion otro para el mismo requisito o mérito, el sistema elimina

el primero y conserva solamente el tiltimo que se ha subido.

Funcionamiento de los campos con botén “buscar”

En la aplicacién, hay una serie de campos que nos permitirdn seleccionar un valor entre una lista de posibles
valores mediante un botdn de “Buscar” (por ejemplo para seleccionar la titulacidn, la especialidad a la que se
presenta, etc.).

El funcionamiento de estos campos es el siguiente:

1) Lo primero que tiene que hacer es pulsar el botén de “Buscar”:

Titulaciones universitarias Eliminar

Seleccione la titulacion (*): Ayuda (2]

Corresponde al nivel de (*): Ayuda (7]

2) A continuacidn se ha de introducir el texto de blsqueda en la barra de texto que aparece al lado del
botdn “Limpiar”y se vuelve a pulsar el boton de “Buscar”.

3) Aparecera una nueva pantalla con los resultados obtenidos, donde hay que seleccionar el valor que
gueremos antes de pulsar el botén “Aceptar”.
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pulsamos
"Buscar"

Introduzca el texto de bisqueda : | matematicas
Escribimos el texto de la biisqueda

Lista de resultados:

GRADUADO/A EN MATEMATICAS E INFORMATICA U, POLTECNICA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE BARCELONA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS L. AUTONOMA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. COMPLUTENSE DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE ALICANTE
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE ALMERIA —
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U_ DE BARCELONA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE CADIZ -
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U, DE CANTABRIA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS L. DE EXTREMADURA

»

m, |

| @ Pulsamos "Aceptar”

4) Si el resultado de la busqueda contuviese mas de 100 valores, se mostrara un error y tendremos que
afinar mas mediante el texto de busqueda.

Mensajes

» El maximo de registros a recuperar son 100. Por favor refine el criterio de busqueda.

5) Una vez seleccionado el resultado y pulsado el botdon “Aceptar”, la aplicacion volvera a la pantalla
anterior, y al lado del campo de buscar mostrara el valor que se ha seleccionado:

o

Titulaciones universitarias Eliminar

Seleccione la titulacion (*); Ayuda (2] Buscar | Limpiar IGRADUADCI!A EM MATEMATICAS U. DE BARCELONA I
Corresponde al nivel de (*): Ayuda (7] El
o - = Calc

ular
el baremo provisional

Cuando se confirma la solicitud, automaticamente se hace el calculo del baremo provisional. Pero si lo desea,
puede calcular el baremo antes de proceder a confirmar la solicitud y presentarla en un registro.

Para el calculo del baremo, los pasos son:

1) Vaya a la pantalla principal donde aparece el listado de sus solicitudes y pulse en “Calcular baremo”
en su solicitud:

Nimero total de solicitudes: 1

[}/ solicitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 00000001T
Codigo solicitud: [BPE18/00003 Estado: Borrador prorroga
Fecha creacion: 10/11/2016 14:26:02 Fecha confirmacidn: 10/11/2016 15:27:51
Fecha registro: Fecha altima modificacion: 15/11/2016 10:34:50
Observaciones:

Aportar nuevos meritos Confirmar | B calcular baremo I B ver solicitud

2) Enla pantalla que aparece, donde se muestra su solicitud en borrador, pulse de nuevo en el botén
“Calcular baremo” que aparece en la parte superior:
3)
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E Informacién convocatoria

B Imprimir borrador i Vo

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

Calcular baremo

(*)Datos

indice de la solicitud [1] 2 3 4 5 6 sig

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
MNombre (*): [sGei
Primer apelido (*): [PrUEBA |

Sequndo apeliido : | |

Tipo decumento (*); |Otm |

Documento (*): |PRUEBA111'1 |

4) Sino ha habido ninglin problema, se nos mostrarad un mensaje indicando que el proceso terminé
correctamente.

Mensajes

¥ Proceso terminado correctamente.
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5) Ahora, volvemos a acceder a la solicitud para verla o para modificarla:

Nimere total de solicitudes: 1

(> solicitante: ESPANOL ESPAROL JUAN - 00000001T

Cadigo solicitud: |BPB16/00003 Estado: Borrador prorroga

Fecha creacién: 10/11/2016 14:26:02 Fecha confirmacién: 10/11/2016 15:27:51

Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 15/11/2016 10:34:50
Observaciones:

Aportar nuevos méritoe @ Confirmar Calcular baremo | 2 ver solicitud |

6) Y sivamos a la pagina de especialidades, veremos el baremo provisional que se ha calculado:

Especialidad

Especialidad

Seleccione la especialidad a la que desea | MAESTROS/EDUCACION PRIMARIA (0587-FRI) |
presentarse {*): Ayuda [2]

Experiencia docente previa (max. § puntas) :|‘1,1'I |

Formacion académica previa {max. 2 |IJ.22 |
puntos) :

Otros méritos previos (méax. 2 puntos) : |D.33 |
Total : 1,88 |

Puntuacion obtenida seglin baremo provisional al aportar nuevos méritos

Total. Nuevos [2.180
meritos :

Desglose experiencia docente {max. 6 puntos).

Apartado 1.1 : |0.500 |
Apartade 1.2 ; |0.000 |
Apartad 1.3 : |0.000 |
Apartade 1.4 : |0.000 |
Apartadc 1.5 : [0.000 |
Apartado 1.6 - |0.000 |

|

Subtotal : Ayuda @ [1.610

Desglose formaciéon académica (max. 2 puntos).

Subtotal : Ayuda @ [0.220

Apartado2.1.1:  [0.000

Apartade212:  |0.000

Apartado2.1.2:  |0.000 |

ApartadoZ1.4:  0.000 |

Apartado2.2.1:  |0.000 |

Apartado222:  0.000 |

Apartade2.2.3:  [0.000 |
|

Desglose otros méritos (max. 2 puntos).

Apartads 2.1 : |0.000 |
Apartade 2.2.1 : [0.000 |
Apatado222:  |0.000 |
Apartado 2.3 [0.000 |

|

Subtotal : Ayuda @ [0.230
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Finalizar la solicitud y presentarla en un registro

Cuando haya terminado de rellenar la solicitud, tendra que confirmarla. Para ello, desde la pantalla principal
donde aparece su solicitud, debe pulsar en “Confirmar”:
Nimero total de solicitudes: 1

';‘-\t- Solicitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 00000001T

Codigo solicitud: |BPB16/00003 Estado: Borrador prorroga

Fecha creacion: 10/11/2018 14:26:02 Fecha confirmacion: 10/11/2016 15:27:51

Fecha registro: Fecha altima modificacion: 15M11/2018 10:34:50

Observaciones:

@ aportar nuevos méritos | @ Confirmar | @ calcular baremo @ Ver solicitud

En este momento, se le mostrard la solicitud para que usted pueda revisarla. Si esta todo correcto, entonces
podra pulsar el boton “Confirmar” dentro de la solicitud:

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

(*)Datos de caracter obli

CONFIRMAR SOLICITUD
La confirmacidn de la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accign

pulse sobre el batdn "Confirmar”. Pulse sobre los botanes "Anterior” o "Siguiente” para desplazarse por el farmulario. Para cancelar la accidn, pulse
sobre el botdn "Volver”

indice de la solicitud [1] 2 3 4 5 & siguiente =

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
Nombre (%) SGCI
Primer apeliido (*) PRUEBA

Segundo apelido

Ii n fars

Si hay algun error que impida confirmar la solicitud, estos se le mostraran en pantalla. En este caso deberd

pulsar el botdn “Volver” para regresar a la pantalla principal y modificar su solicitud corrigiendo los errores
que tiene:

U1 YBaN aNS B - VU120 s sy

M informacién convocatoria @ Cerrar sesion

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

Errores Cerrar errores. £4

» Tiene una o varias titulaciones seleccionadas para una especialidad que no concuerdan con las titulaciones actuales.

v [Pag. 4 - [lil.- Otros méritos (mdximo 2 puntos}j[3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educativas - 1] El campo
“Descripcion de la formacion/actividad® es obligatorio

v [Pag. 4] - [Ill - Otros méritos (maximo 2 puntos)if3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educativas - 1] El campo "Horas
de experiencia” es obligatorio

v [Pag 4] - [lll- Otros méritos (mdximo 2 puntos)[3.1 Cursos generales de formacién convocados por administraciones educativas - 1F El campo
“Incarpore el fichero justificativo de Cursos convocados por adm. educativas (max. 1 Mb)" es abligatorio

v [Pag. 6] - [EspecialidadlfEspecialidad - 1] El campo "Acreditar el conocimiento del idioma francés o drabe™ es %\igaton‘o

Si su solicitud estd correcta, se mostrard una nueva ventana desde la que podra registrar su solicitud
electrénicamente (si dispone de certificado digital o usuario de Ci@ve) o bien imprimir el impreso oficial que

debe firmar y presentarlo dentro del plazo establecido en un registro o por los medios que se determinan en
la convocatoria:
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Solicitudes

Como proceder
» 1. 8i dispone de cerificado reconocido de firma electrdnica, puede registrar su solicitud a través de la sede electrdnica, sin necesidad de aportarla en
formato papel. 2. Si no dispone de cerificado de firma electrdnica, debe imprimir y firmar el documento de solicitud, v presentarlo dentro del plazo
establecido porlos medios que se determinan en la convocatoria. Una vez presentado, debe escanearlo y enviar copia a la direccion que se facilita en la

convocatoria.

| Impreso oficial ” Registrar electronicamente

Mensajes Cerrar mensajes. &3

-

Elvalor del campo "Si tiene dudas sobre como afiadir nuevas especialidades pulse el enlace " ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios
establecidos en la normativa de la convocatoria.

Mas abajo figura el resumen digital del fichero XML de la solicitud, codificado en hexadecimal y calculado en SHA-1. Puede utilizar herramientas gratuitas
para comprobar dicho resumen

Ejemplos de aplicaciones de comprobacion de resimenes digitales pueden ser "digestiT2004" o "HashCalc™ o “hashtab”. Puede ufilizar cualquier
buscador para localizar estas u ofras y proceder a su descarga, instalacin y uso.

Resumen digital 622b39d7cf9725fe0acdb9e2b879dc8M61a6d68

NOTA: El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo publicamente conocido a un conjunto de datos (SHA-1 en este caso), obteniendo un
valor numérico (que recibe el nombre de hash) que es Unico para dicho conjunto. Las caracteristicas principales de este hash son que una pequefia
variacion en los datos originales produce un resultado muy distinto, y que es practicamente imposible deducir cdmo modificar un documento para que
produzca el mismo hash que otro dado.

Para continuar, pulse el botdn volver y seleccione el siguiente paso del proceso de tramitacidn

-

-

-

-

Recuerde que una vez confirmada la solicitud ya no podrd

modificarla. Si necesitase modificar una solicitud ya confirmada

deberd enviar un correo electronico a la direccién de contacto que

figura en la convocatoria.

El impreso oficial se puede obtener en cualquier momento desde la pantalla principal, donde la solicitud ya
aparecera en estado “confirmada”:

Pdf a presentar en registro Una vez presentada la solicitud en el registro
presencial presencial, puede aportar el resguardo
Nimero total de solictudes: 1 escaneado para agilizar la gestion

© licitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 00000001T
Cadigo solicitud: IBPB16/00002 Estado: Confirmada prorroga
echa creacidn: 10/11/2016 14:26:02 Fecha confirmacidn: 15/11/2016 11.08:34
ha registro: Fecha iltima modificacion: 15/11/201§ 11:03:34
Oljservaciones: Si dispone de certificado electronico, puede

| registrar electronicamente

I Impreso oficial I Registrar electronicamente I 2 ver solicitud @ ver histérico IB Aportar justificante de registro I

Los solicitantes que no dispongan de certificado de firma electrénica o usuario de Cl@ve, deberan rellenar y
confirmar su solicitud a través de sede electrdnica del Ministerio de Educacidn, imprimir, firmar el documento
de solicitud y presentarlo, dentro del plazo establecido en la Consejeria de Educacién de la Embajada de
Espana del pais donde se realice la convocatoria. La solicitud ira dirigida a la direccidon que aparezca en el pie
del impreso.

Las solicitudes podran, asimismo, presentarse en el Registro General del Ministerio de Educacién, calle Los
Madrazo,17, 28071 — Madrid; en el registro Auxiliar del Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte de la calle
Torrelaguna, 58, 28027 — Madrid; en los registros de las Consejerias de Educacidon de las Comunidades
Autonomas; en las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero y en las
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oficinas a que se refiere el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Los solicitantes que opten por presentar su solicitud en una oficina de correos, lo haran en sobre abierto para
gue pueda ser fechada y sellada antes de ser certificada, a fin de acreditar la presentacion dentro del plazo.
Ird dirigida a la direccién que aparezca en el pie del impreso.

Se debe enviar exclusivamente la solicitud de inscripcién generada
en la Sede. En ningun caso se deben adjuntar a la solicitud fotocopias
compulsadas ni originales de la documentacién presentada ya en la
aplicacion.

Una vez sellada la solicitud, se adjuntard escaneada a la Sede

Electrénica tal y como se indica en el siguiente apartado.
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Aportar el justificante de registro presencial

Con el fin de agilizar la gestion, el justificante de la presentacién de su solicitud presentado bien en un registro

presencial o por correo postal, se incorporara una vez escaneado a la Sede Electrdnica a través de la opcion
“Aportar justificante registro”.

Nlmero total de solicitudes: 1

r{t_;.- Solicitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 00000001T

Codigo solicitud: IBPB16/00003 Estado: Confirmada prorroga

Fecha creacion: 10/11/2015 14:26:02
Fecha registro;

Fecha confirmacion: 15/11/2016 11:03:34

Fecha ultima modificacion: 15/11/2016 11:03:34
Observaciones:

8 Impreso oficial Registrar electronicamente 2 ver solicitud Ver histdrico Aportar justificante de registro

Incorpore en el formulario el documento justificativo y pulse sobre terminar.

(*)Datos de caracter obligatario
Pulse para terminar el proceso

Justificacién de entrega de solicitud en registro presencial
Datos identificativos

Nombre : XXXX XXX XX
Documento - DNI -0000000S

Justificante de entrega en registro

Incorpore el fichero con el jusiificante escaneado (*): Incorpore documente Justlﬁcatlvo

Si el proceso termina correctamente su solicitud debera quedar en un estado definido como “Confirmada
con justificante de registro”.

(2 Solicitante: XXXXX XXX XXXX - 00000000S

Codigo solicitud: IM16/00001 Estado: |Conﬂrmada con justificante de registro |

Fecha creacion: 18/01/2016 12:58:11
Fecha registro:

Fecha confirmacion: 18/01/2016 13:12:38

Fecha Inicio Plazo: 12/01/2016 Estado final.de la solicitud
Fecha dltima modificacién: 18/01/2016 14:07:37

Observaciones:

Ver solicitud | Verjustiﬁcamel Impreso oficial Ver XML Ver historico

Pulsar para ver el documento incorporado
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