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1. ACCEDER A PROFEX 2

Le recomendamos que, antes de acceder a Profex, borre siempre los datos de navegacion en su
explorador para asegurarse de estar utilizando la Gltima version de la aplicacion.

1. Acceda a Profex 2 desde la web de la convocatoria pulsando el botdn situado en la parte
Superior: Acceso a la tramitacién en sede electrénica |

2. Sidispone de DNIe/certificado electronico, Cl@ve pin o Cl@ve permanente, pulse en «Acceder»
(1). Si no es asi, introduzca su usuario (DNI/NIE) y contrasefia® y pulse en «Acceder» (2).

E;ﬁ T Sede electronica
7 e

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes

Programa de Profesorado visitante (Curso 2024-2025) o w 2Em

" @ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

cigve | conee
(DNie/Certificado electronico, CI@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
A™ | Con mi usuario de la sede electronica
Si no esta regi: por favor Registrese | i i de acceso

3. Pulse «Acceso al trdmite», para acceder a Profex 2. Si encontrard el botén «Mis notificaciones»
resaltado contintie con el siguiente paso.

E %q P — Sede electrénica
4 N ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

. w2Em 0
Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) w aem

@ Mensajes
. Modifi dat
» Usted no tiene solicitudes en este ramite & Modificar mis datos
2+ Establecer contrasefia

% Cerrar sesion

Buscar n
tramites —
Mis P
expedientes h

1 Si no recuerda la contrasefia, pulse en «Incidencias de acceso» y siga los pasos indicados.
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2. CONSULTAR NOTIFICACIONES RELATIVAS A LA SITUACION DE SU

SOLICITUD

En la siguiente pantalla, si tiene una notificacién pendiente de lectura, vera resaltado el boton Mis

notificaciones.

MINSTERIO.
DE EDUCATION, FORMACION PROFESIONAL
¥ DEPORTES

Sede electronica

terio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

& Acceso al tramite

Programa de Profesorado visitante (Curso 2024-2025) wae=
@ Mensajes

¥ Usted no tiene solicitudes en este tramite

'S Refrescar informacidn

& Modificar mis datos
& Establecer contrasefia
& Deshabilitar contrasefia

X Cerrar sesion

Buscar 1
tramites =
Mis (2™
expedientes h

notificaciones

Tras pulsar el botdn, aparecera la siguiente pantalla.
documento y aparecera un mensaje de confirmacion

Ministerio de Educa

, Formacién Profesional y Deportes

Sede Electroni

Para consultar la notificaciéon

pulse Ver

N3 @ @

¥ L Documento

@ IMPORTANTE: Solo se mostraran las notificaciones a las que tiene acceso en funcion del método de identificacién que ha usada para ac:

ceder a la Sede.

G Actualizar | (= Salir de Notificaciones

En caso de que no aparezca una nofificacién ds la que ls
o 6l DNI electréni

haya llegado aviso, es posible que tenga gue volver a conectarse a la Sede. identificandose usando un sistema mds seguro como el cert

Sus notificaciones/comunicaciones

Nuevas Vistas Caducadas Rechazadas

Notificaciones/Comunicaciones nuevas

R Identificador: 108814104

N1 263

Concepto: Su solicitud nimero
Fecha de entrada: ~ 14/12/2023
Fecha de caducidad: 24/12/2023

R Identificador: 108813928

N1 2E3

Fecha de entrada: 1411242023
Fecha de caducidad: 24/12/2023

presentada para la convocatoria 2024 - Profesorado Visitante en Estados Unidos, Canada, Idanda, Alemania y China se ha registrado correctamente

Concepto: Su solicitud para la convocatoria 2024 - Profesorado Visitante en Estados Unidos, Canada, Irlanda, Alemania y China se ha presentado correctamente con &l nimero

i

Rechazar Ver documento

Rechazar Ver documento
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Si se tratara de una notificacion de Exclusion subsanable, el plazo de 10 dias naturales para
subsanar los defectos u omisiones encontrados comenzara a partir del momento en el que pulse
Aceptar y abra la notificacion.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

¥ & Documento: N @ = Salir de Notificaciones

Ver notificacién/comunicacion

¢ Estd seguro de que desea ver |a notificacién/comunicacion con fecha 14/12/2023 e identificador 1088141047

Y Quiero volver a la lista de notificacienes/comunicaciones Aceptar

Si pulsa en Aceptar se descargara un PDF con el texto completo de la notificacion.

NOTIFICACION
Solicitud: - Registrada
1. DATOS
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Numero Documento
2. ASUNTO

| Profesorado visitante: Solicitud registrada ‘

3. DESCRIPCION

Su solicitud nimero presentada para la convocatoria 2024 - Profesorado
Visitante en Estados Unidos, Canada, Irlanda, Alemania y China se ha registrado correctamente.

De forma paralela, recibird en la direccién de correo electronico que figure en su perfil de Profex 2
un aviso de cada notificacién que se le envie.

Profesorado visitante: Exclusion subsanable D fesiidos < a B
@ eadministracion@educacion.gob.es mar, 30 ene, 1004 (hace 2dias) Y& @ €
@ roaniv

=

iHola M= &l

Su solicitud 23PPVV000 presentada para la convocatoria 2024 - Profesorade Visitante en Estados Unidos, Canada, Irlanda, Alemania y China ha sido Excluida subsanable. Acceda a su solcitud en Profex 2 y revise los motivos de exclusion en las
pestaiias "Requisitos” y "Destinos”. I PLAZO PARA LA SUBSANACION de deficiencias serd de un maximo de 10 DIAS a partir del momento en el que usted acceda a la notificacion de la Sede Electranica. Le aconsejamos que siga paso a paso las
INSTRUCCIONES DE SUBSANACION disponibles en la pagina web de la convocatoria para evitar posibles defectos de forma que puedan derivar en una exclusidn definiiva de su solicitud

Por favor, no responda a este correo dado que no serd atendido

Direccion General de Planificacion y Gestion Educativa
Unidad de Accion Educativa Exterior
Paseo del Prado 28 ? Madrid

i usted no es el destinatario o la destinataria de este mensaje, por favor eliminelo. La distribucion o copia de este mensaje estd 5 informativa y

fesional y Deportes.

recipient e it. Distribution or copying o This 2 and should not be
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3. CONSULTAR LA SITUACION DE SU SOLICITUD EN PROFEX 2

En la siguiente pantalla debera pulsar la pestafia Mis solicitudes para comprobar en qué situacion
se encuentra su solicitud, podra ser uno de los siguientes:

e Preregistrada o En revision: Aln no se ha revisado la solicitud. Tenga en cuenta que debido al
alto nimero de solicitudes que se reciben el proceso de revision se demora varias semanas.

¢ Admitida: Su solicitud ha sido revisada y no se han detectado deficiencias u omisiones. Por lo
tanto, no tendra que hacer nada mas, excepto esperar hasta que se publiquen los listados con
los candidatos convocados a las pruebas de seleccidon en la web del programa. Conviene aclarar
gue el hecho de que una solicitud esté admitida NO SIGNIFICA QUE HAYA SIDO
SELECCIONADA, sino que reltne los requisitos para participar en la convocatoria.

e Excluida subsanable: su solicitud ha sido revisada y se han detectado deficiencias u omisiones
gue debe subsanar en un plazo determinado. Para ello, los gestores del programa habran
enviado una notificacién a su perfil en la Sede Electrénica del MEFPD en la que se indican los
motivos de la exclusién y cémo subsanarlos (ver apartado 3).

e Subsanada: Ha subsanado las deficiencias detectadas y la solicitud ain no se ha revisado de
nuevo. Una vez revisada de nuevo, la solicitud pasara a estar Admitida o Excluida.

e Excluida: Significa que no se ha cumplido con lo determinado en la convocatoria, bien en lo que
afecta al tiempo y forma de presentacién de la solicitud, o bien en relacién con la acreditacion
documental de los requisitos establecidos en la misma, una vez agotado el plazo concedido para
la subsanacion de defectos u omisiones.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ¥

Candidato / Mis solicitudes

Listado de solicitudes

Convocatoria N° solici " i5 Tipo

2024 - Profesorado Visitante en Estados Unidos, Canada, Ifanda, Alemania y China 23PPVV000100 ® = Excluida subsanable Nueva s ||l o
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4. COMO SUBSANAR LA SOLICITUD

Si su solicitud se encuentra en situacién Excluida subsanable, debera proceder a subsanar las
deficiencias indicadas en su solicitud.

1. Una vez en Profex 2, pulse en Mis solicitudes, comprobard que su solicitud aparece como
Excluida subsanable. Para acceder pulse en *

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ¥

Candidato / Mis solicitudes

Listado de solicitudes

Convocatoria N° solici " i Tipo

2024 - Profesorado Visitante en Estados Unidos, Canada, Ifanda, Alemania y China 23PPVV000100 ® = Excluida subsanable Nueva sl o

2. Consulte las pestafias Requisitos y Destinos para comprobar el motivo de exclusién. Aparecera
resaltado en un recuadro amarillo debajo del enunciado del requisito.

Requisitos Datos de interes Destinos Autorizaciones Resumen Situaciones

En el mensaje se le indicara el documento que debe aportar y el lugar donde debe adjuntarlo.

|— 3. Acreditar un nivel B1 de inglés.

- Revisién administrativa
NO APORTA EL CERTIFICADO ACREDITATIVO DEL NIVEL DE INGLES REQUERIDO PARA ESTADOS UNIDOS. Adjunte 2n ¢l apartado IDIOMAS de su perfil en Profex 2 el certificado que
acredite el nivel de conocimientos de inglés requeride para el pais solicitade (Apartados 2.2.1.by 6.1.4. de la convocatoria). Una vez hecho esto, vuelva a la solicitud y elija el nuevo
documento en el menu desplegable.

Documento justificativo

@ Seleccione en el mend desplegable el certificade o diploma que acradite sus conacimientos de inglés. Solo se tendrdn en cuenta las certificaciones que se contemplan en el Anexo IV de la
convocatoria.

Cumple el requisito

S8

3. Una vez visto el motivo o motivos de la exclusion subsanable, deber& pulsar en Mi perfil, abrir la
pestafia o pestafias indicadas en el motivo y adjuntar el nuevo documento.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato [/ Mi perfil

! ESPARIA

Datos Direcci Formacian démi Formacion permanente Experiencia docente Idiomas Documentos anexos
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4. Una vez hecho esto, acceda de nuevo a su solicitud como se indica en el punto 1, vaya al
requisito o requisitos que debe subsanar y elija el nuevo documento aportado en su perfil entre
los que figuran en el menu desplegable. Recuerde pulsar en el boton Guardar situado en la parte
inferior de la solicitud después de realizar cualquier cambio.

[— 3. Acreditar un nivel B1 de inglés.

Revision administrativa

NO APORTA EL CERTIFICADO ACREDITATIVO DEL NIVEL DE INGLES REQUERIDO PARA ESTADOS UNIDOS. Adjunte en el apartado IDIOMAS de su perfil en Profex 2 el certificado que
acredite el nivel de conocimientos de inglés requerido para el pais solicitado (Apartados 22.1.b y 6.1.4. de la convocatoria). Una vez hecho esto, vuelva a la solicitud y elija el nuevo
documento en el menu desplegable.

Documento justificativo

Formacion Académica - Titulo - 4 ficado o diploma que acredite sus conocimientos de inglés. Solo se tendrdn en cuenta las certificaciones que se contemplan en el Anexo IV de la

LICENCIADO/GRADO EN
TRADUCCION E INTERPRETACION

Formacién Permanente - Titulo -

I— 4 Traduccién Humanistico-Literaria 25 que se especifican en el anexo Il para Estados Unidos en cualquiera de los estados.

5. Para finalizar la subsanacioén, seleccione la pestafia Resumen de su solicitud y pulse el boton
Subsanar que figura en la parte inferior. Aparecera una ventana emergente que le pedira que
confirme la subsanacion, si pulsa no volvera a la solicitud para revisar lo que considere oportuno,
si pulsa si se mostrara una ventana de confirmacion que debera aceptar.

Requisitos Datos de interés Destinos Autorizaciones Resumen Situaciones

Subsanar solicitud

Aviso de confirmacion X Informacion ®

AlJna vez subsanada la solicitud no se podra
modificar. ¢ Seguro que quiere continuar?

0L a solicitud se ha subsanado correctamente

No S Aceptar

6. Al aceptar el segundo mensaje la aplicacion le devolvera a la pestafia Mis solicitudes, donde
podra comprobar que la solicitud ha cambiado a la situacién de Subsanada.

IMPORTANTE:

e Debe adjuntar Gnicamente los documentos que se indican en los motivos de exclusién. Por lo tanto, NO
debe modificar el resto de documentacién adjuntada a su solicitud, ya que soélo se revisaran los
documentos solicitados en el mensaje de exclusion.

o Profex 2 s6lo va apermitirle subsanar UNA vez. No obstante, si hubiera cometido algun error, y ain
estuviera dentro del plazo para subsanar, escriba un email a visitantes2@educacion.gob.es y le
indicaran los pasos a seguir.
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5. REVISION DE LA SOLICITUD SUBSANADA

Su solicitud permanecera Subsanada hasta que vuelva a ser revisada por el equipo gestor del
programa.

Tras la nueva revision de su solicitud, podran ocurrir dos cosas:

1. Si la documentaciéon solicitada ha sido adjuntada y las deficiencias se han subsanado
correctamente, su solicitud pasara al estado de Admitida. Por lo tanto, queda admitida a tramite.
No obstante, como indicAbamos anteriormente, le recordamos que esto no implica que el
solicitante haya resultado seleccionado, ya que la seleccién y adjudicacién de plazas se lleva a
cabo en una fase posterior.

2. Silos problemas encontrados persisten, la solicitud se excluira de forma definitiva.
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